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Na temelju ¢lanka 30. stavka 1. to¢ke 27. Statuta Instituta za istraZivanje migracija, Upravno vijece je na
26. redovnoj sjednici odrZzanoj 27. ozujka 2025. godine donijelo sljededi:

PRAVILNIK O IZDAVA’éKOJ DJELATNOSTI
INSTITUTA ZA ISTRAZIVANJE MIGRACIJA

Opée odredbe

1

2)
3)

4)

3)

Clanak 1.

Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti (dalje: Pravilnik) ureduje se nain obavljanja izdavacke
djelatnosti Instituta za istraZivanje migracija (dalje: Institut) i rad Povjerenstva za izdavacku
djelatnost Instituta,

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na tiskana i elektroni¢ka izdanja Instituta.

Izdavacka djelatnost Instituta obuhvaca izdavanje znanstvenih publikacija monografskog i
studijskog tipa (istraZivacke studije), zbornike radova sa znanstvenog ili stru¢nog skupa, broSura i
Casopisa ,,Migracijske i etnicke teme®,

Organizacija rada Casopisa ,,Migracijske i etnicke teme* regulirana je poslovnikom o radu Sasopisa
Migracijske i etnicke teme.

Pojmovi koji se u ovom Pravilniku navode u muskom rodu neutralni su i odnose se jednako na
osobe muskog i Zenskog spola.

Clanak 2.

Izdavacka djelatnost Instituta financira se:

putem javnih poziva za financijsku potporu izdavanju znanstvenih publikacija
sredstvima Instituta u skladu s Godi$njim planom izdavacke djelatnosti Instituta
sponzorstvima

ostalim izvorima.

Tijela odgovorna za provedbu izdavacke djelatnosti

1)

2)
3)
4)

Clanak 3.

Tijela odgovorna za provedbu izdavacke djelatnosti su Ravnatelj i Povjerenstvo za izdavatku
djelatnost Instituta (dalje: Povjerenstvo).
Ravnatelj Instituta posebnom Odlukom imenuje petero€lano Povjerenstvo i tajnika Povjerenstva.
Mandat ¢lanova Povjerenstva traje &etiri godine, s moguénoséu reizbora.
Clanovi Odbora mogu biti razrije$eni duZnosti i prije isteka vremena na koje su imenovani:

— ako sami zatraZe razrjeSenje

— ako ne ispunjavaju obveze ¢lana Odbora



— ako im prestane radni odnos na Institutu.
U sludaju razrjeSenja pojedinog ¢lana Odbora, na njegovo se mjesto imenuje novi ¢lan, na vrijeme
trajanja mandata razrije$enog ¢lana.

Zadace tijela odgovornih za provedbu izdavacke djelatnost

Clanak 4.

Povjerenstvo:
brine se za provodenje i unaprjedenje izdavacke djelatnosti Instituta
predlaze smjernice za razvoj izdavacke djelatnosti na Institutu
zaprima prijedloge za izdavanje znanstvenih publikacija
predlaze ravnatelju izdavacki plan
odobrava recenzente 1 upucuje rukopise na recenziju

na prijedlog autora, odobrava struéne suradnike (lektore, korektore, prevoditelje, ilustratore i sl.)
za publikacije uvrstene u plan izdavacke djelatnosti

predlaZe ravnatelju donoSenje Odluke o izdavanju publikacije na temelju pozitivnog misljenja
recenzenata, odnosno odbijanje rukopisa na temelju negativinog misljenja recenzenata

odabire suradnike za obavljanje grafitke pripreme, lekturu, redakturu, korekturu i tisak

jednom godisnje podnosi Znanstvenomu vijeéu izvjes¢e o svojem radu

obavlja druge poslove koji proizlaze iz potreba izdavacke djelatnosti

Ravnatel;j:

donosi Godidnji plan izdavacke djelatnosti Instituta

donosi Odluku o izdavanju publikacije

brine za osiguranje financijskih sredstava

sklapa ugovore o suizdavastvu kojima se ureduju medusobni odnosi.

Sjednice Povjerenstva

1)
2)

3)
4)

5)
6)

Clanak 5.

Povjerenstvo radi na sjednicama kojima predsjedava predsjednik Povjerenstva.

Sjednice se odrZavaju po potrebi na prijedlog predsjednika Povjerenstva ili drugog ¢&lana
Povjerenstva.

Poziv za sjednicu dostavlja se ¢lanovima Povjerenstva najkasnije sedam (7) dana prije odravanja
sjednice. Iznimno, u slu¢aju hitnosti ili drugih izuzetnih okolnosti, sjednica se moZe sazvati
usmenim putem, u kracem roku.

Sjednice se mogu odrzavati uZivo i u elektroni¢kom obliku.

Odluke se donose natpoloviénom veéinom glasova ukupnog broja &lanova Povijerenstva.

O radu sjednice vodi se zapisnik. Zapisnik sjednice Povjerenstva vodi tajnik za izdavacku
djelatnost. Zapisnik potpisuju predsjednik Povjerenstva i zapisni&ar.



Godi$nji plan izdavacke djelatnosti

1)

3)

4)
)

6)

8)

Clanak 6.

Izdavacka djelatnost Instituta utvrduje se godi$njim planom izdavacke djelatnosti.
Na temelju prijedloga autora/urednika publikacije, Povjerenstvo priprema plan izdavacke
djelatnosti.
Prijedlozi se dostavljaju Povjerenstvu najkasnije do 1. prosinca tekuée godine za narednu godinu,
na osnovu poziva Povjerenstva i na Zahtjevu za uvritavanje rukopisa u Godi$nji plan izdavacke
djelatnosti Instituta (Prilog 1).
Na temelju zaprimljenih zahtjeva Povjerenstvo izraduje prijedlog plana izdavacke djelatnosti.
Planom izdavacke djelatnosti utvrduje se:

— popis publikacija predvidenih za tisak u narednoj kalendarskoj godini,

— ukupna potrebna sredstva,

— izvore financiranja izdavanja,

— rokove i ostale poslove obuhvadene nakladnickom djelatnoséu.
Prijedlog plana Povjerenstvo je duZno izraditi do 15. prosinca tekuce godine.
Izvanredna nadopuna plana moguca je tijekom godine ako za to postoje opravdani razlozi.
Godisnji plan izdavacke djelatnosti Instituta usvaja ravnatelj.

Zaprimanje publikacija

1)
2)

3)

Clanak 7.

Postupak zaprimanja zapodinje nakon $to Povjerenstvo elektroni€¢kim putem zaprimi zahtjev za
izdavanje publikacije i primjerak elektroni¢ke verzije rukopisa.

Publikacije koje se objavljuju u izdanju Instituta moraju biti predvidene Godi¥njim planom
izdavacke djelatnosti Instituta.

Nakon zaprimanja potpune prijave, Povjerenstvo upucuje publikaciju u recenzentski postupak,
potom donosi Odluku o izdavanju publikacije, nakon &ega rukopis upuéuje na lekturu.

Recenzentski postupak

1y

2)
3)

4)

Clanak 8.

Svaka publikacija podlijeZe recenzentskoj provjeri koja osigurava objektivnost i akademsku
relevantnost objavljenog materijala.

Recenzente predlazu autori ili urednici, a kona¢nu odluku o tome donosi Povjerenstvo.

Za svako izdanje pribavljaju se najmanje 2 (dvije) recenzije. Najmanje jedan recenzent mora biti
izvan Instituta, a ukoliko je autor zaposlenik Instituta, oba recenzenta moraju biti izvan Instituta.
Ukoliko je autor/suautor ujedno i &lan Povjerenstva, on se izuzima iz postupka izbora recenzenata.
Recenzenti na propisanom obrascu (Prilog 2) dostavijaju misljenje o rukopisu, eventualne
primjedbe i sugestije, zahtjeve za preradom ili doradom te svoju preporuku da se rukopis objavi ili
ne objavi. Ako recenzent daje primjedbe i sugestije, autor je duzan na njih odgovoriti i dokazati da
je iste usvojio. Ukoliko autor ne moZe ili ne Zeli pojedine recenzentske primjedbe usvojiti, moZe se
angazirati tre¢i recenzent.



Lektura

1)

2)
3)

4)

Clanak 9.

Nakon recenzije i Odluke o izdavanju publikacije, rukopis se upuéuje na lekturu. Svako izdanje
mora biti lektorirano.

Lektora predlazu autori ili urednici, a kona¢nu odluku o tome donosi Povjerenstvo.

Lektor moZe biti samo kvalificirana osoba (profesor hrvatskoga jezika ili stranoga jezika ukoliko
rad nije napisan na hrvatskom jeziku).

Potvrda lektora o lektoriranom rukopisu dostavlja se na propisanom obrascu (Prilog 3) i
Povjerenstvo je prihvaca u toj formi.

Postupak izdavanja

1)

2)

3)

4)

Clanak 10.

Nakon zaprimanja pozitivnih mi§ljenja recenzenata, Povjerenstvo predlaZe ravnatelju donoenje
Odluke o izdavanju publikacije.
Odluka o izdavanju publikacije sadrzi:
navod da se prijavljeno izdanje odobrava kao izdanje Instituta

— upute za impressum

— odobrenje i uputu za koriStenje imena i vizualnih obiljeZja Instituta

— ISBN/ISSN broj
Odluka iz stavka 2) ovog ¢lanka dostavlja se podnositelju prijave, a jedan primjerak ostaje u
pismohrani Instituta.
Ukoliko recenzenti daju negativno mi3ljenje o publikaciji, Povjerenstvo ¢e obrazloZeni zakljutak
o odbijanju izdavanja rukopisa dostaviti predlagatelju rukopisa.

Zastita autorskih prava

Clanak 11.

Autorska prava i obveze autora, izdavada i institucije definiraju se posebnim ugovorima, pri demu se
osigurava zaStita autorskih prava u skladu s vaze¢im Zakonom o autorskim pravima i srodnim pravima.

Obvezni primjerci

1)

Clanak 12.

U skladu s odredbama vaZeceg Zakona o knjiZnicama o obveznom primjerku, Nacionalnoj i
sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu dostavlja se devet (9) primjeraka svake publikacije kojima je
Institut izdavag ili suizdavag.



2) Knjiznici Instituta dostavljaju se 3 (tri) primjeraka svake publikacije kojima je Institut izdavag ili

suizdavag.

3) U repozitorij Instituta pohranjuje se posljednja recenzirana inalica rukopisa ili e-izdanje

pripremljeno za objavu.

Prijelazne i zavrine odredbe

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon dana objave na mreZnim stranicama Instituta.

KLASA: 007-01/25-02/03
URBROJ: 03/02-25-1

U Zagrebu, 27. ozujka 2025.
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2/ 02

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na mreZnoj stranici Instituta dana

2025. godine i da je stupio na snagu dana 8 - @4 2025. godine.

Ravnateljica Instituta
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