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Na temelju ¢lanka 19. Pravilnika o osnovama financiranja znanstvenoistrazivackih
instituta (,.Narodne novine®, broj 38/97 i 28/99) i ¢lanaka 27. i 51. stavak 1. alingja 2.
Statuta Instituta za migracije i narodnosti od 16. prosinca 2013. godine, Upravno
vijece Instituta za migracije i narodnosti, na 13. sjednici odranoj 2. studenoga 2015.
godine donijelo je

PRAVILNIK
O UNUTRANJEM USTROJU INSTITUTA ZA MIGRACIJE I
NARODNOSTI
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o unutarnjem ustroju Instituta za migracije i narodnosti (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju se unutarnji ustroj Instituta za migracije i
narodnosti (u daljnjem tekstu: Institut), nazivi ustrojbenih jedinica, poslovi koji se
obavljaju u pojedinim ustrojbenim jedinicama, nadin upravljanja Institutom i druga
pitanja vezana uz organizacijsku strukturu Instituta.

(2) Pojmovi koji se u ovom Pravilniku navode u muskom rodu su neutralni i odnose
se jednako na osobe muskog i zenskog spola.
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Clanak 2.

(1) Unutarnji ustroj temelji se na struénom, racionalnom i djelotvornom ustroju radi
u¢inkovitog obavljanja djelatnosti odredene Statutom Instituta.

(2) Institut ima ustrojene znanstvene odsjeke unutar kojih se obavlja temeljna
znanstvena djelatnost.

(3) Institut kao javni znanstveni institut ostvaruje znanstvene projekte i programe od
strateS8kog interesa za Republiku Hrvatsku.
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Clanak 3.
(1) Institutom upravlja i rukovodi ravnatel;.

(2) Ravnatelj organizira i vodi cjelokupan rad i poslovanje Instituta u okviru ovlasti
odredenih Statutom Instituta i zakonom.



II. UNUTARNJI USTROJ INSTITUTA
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Clanak 4.

(1) Za obavljanje poslova iz djelokruga rada Instituta ustrojavaju se temeljne
ustrojbene jedinice.

(2) U skladu s djelatnoS¢u i uvjetima rada u Institutu znanstvena djelatnost Instituta
odvija se u okviru sljedeé¢ih znanstvenih odsjeka:

- Znanstveni odsjek za migracijska 1 demografska istraZivanja
- Znanstveni odsjek za etni¢ka istrazivanja i nacionalne manjine.

(3) Rad u Struénoj sluzbi Instituta obavlja se unutar sljedec¢ih odjeljaka:

- Odjeljak pravnih, kadrovskih i opéih poslova
- Odjeljak financijsko-ra¢unovodstvenih poslova

- Odjeljak za knjizni¢nu, dokumentacijsku i izdavacku djelatnost.

Clanak 5.

Pravilnikom o ustroju radnih mjesta i polozaja u Institutu za migracije i narodnosti
utvrdeni su uvjeti, opis poslova 1 broj izvrsitelja za znanstvena, suradnicka, struéna
radna mjesta odnosno polozZaje i radna mjesta odnosno poloZaje unutar odjeljaka
Strucne sluzbe.

1. Znanstveni odsjeci

Clanak 6.

(1) U Institutu su uvstrojeni Znanstveni odsjek za migracijska 1 demografska
istrazivanja i Znanstveni odsjek za etnicka istrazivanja i nacionalne manjine.

(2) Znanstveni odsjek je temeljna unutarnja ustrojbena jedinica znanstvene djelatnosti
u Institutu.

(3) Znanstveni odsjek izvodi znanstveni i struéni rad iz podrucja osnovne djelatnosti
Instituta.

(4) U okviru Znanstvenog odsjeka znanstvena djelatnost se obavlja putem
znanstvenih projekata i drugih istrazivanja na kojima su angazirane osobe izabrane u
znanstvena, suradnicka i stru¢na zvanja. ;
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Clanak 7.
(1) Znanstveni odsjek ¢ine osobe izabrane u znanstvena, suradni¢ka i struéna zvanja.

(2) Znanstveni odsjek za migracijska 1 demografska istraZivanja je
znanstvenoistrazivacka jedinica unutar Instituta ¢ija je temeljna zadaca provodenje
interdisciplinarnih istraZivanja migracijskih i postmigracijskih fenomena i procesa te
demografskih procesa i pojava.

(3) Znanstveni odsjek za etniCka istrazivanja 1 nacionalne manjine je
znanstvenoistrazivacka jedinica unutar Instituta ¢ija je temeljna zadaca provodenje

interdisciplinarnih istrazivanja razli¢itih aspekata etni¢nosti, etni¢kih odnosa i
etni¢kih/nacionalnih manjina.
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Clanak 8.

(1) Znanstveni odsjeci su temeljne ustrojbene jedinice Instituta koje se mogu osnivati,
ukidati 1 mijenjati sukladno odredbama Statuta Instituta.

(2) Znanstveni odsjeci nemaju ovladtenja u pravnom prometu.

(3) Znanstveni odsjek ima procelnika koji uskladuje, organizira, nadzire i vodi
znanstveni i struéni rad Znanstvenog odsjeka i koji odgovara za njegov rad.

Clanak 9.
(1) Djelatnost Znanstvenih odsjeka se temelji na radu odnosno izvr$avanju obveza na
znanstvenim projektima 1 programima koje financira Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i sporta (u daljnjem tekstu: Ministarstvo),
(2) U Znanstvenim odsjecima se takoder osim djelatnosti iz stavka 1. ovoga ¢lanka
odvija rad na drugim ugovornim znanstvenim projektima.

2. Struéna sluzba

Clanak 10.
U Struénoj sluzbi rad se obavlja unutar sljedeéih odjeljaka:
- Odjeljak pravnih, kadrovskih i opéih poslova

- Odjeljak financijsko-ratunovodstvenih poslova
- Odjeljak za knjizni¢nu, dokumentacijsku i izdava¢ku djelatnost.



a) Odjeljak pravnih, kadrovskih i opéih poslova

Clanak 11.

U Odjeljku pravnih. kadrovskih i opéih poslova ustrojena je sljede¢a ustrojbena
jedinica:

- Pododjeljak za administrativne i opée poslove.

Clanak 12.

(1) Odjeljak pravnih, kadrovskih i opéih poslova obavlja dio poslova od vaznosti za
cijeli Institut,

(2) U Odjeljku iz stavka 1. ovoga ¢lanka obavljaju se poslovi izrade prijedloga opéih
akata Instituta, izvrSavaju se poslovi vezani uz radne odnose i radno pravni status
zaposlenika. daju sc pravna tumacenja zakonskih i opé¢ih akata prvenstveno vezanih
uz znanost, brine se o nabavi ustanove, odrzavanju i ¢is¢enju poslovnih prostora
Instituta, a izvrSavaju se administrativni i ostali poslovi vazni za redovito poslovanje
Instituta.

(3) U Odjeljku pravnih, kadrovskih i opcih poslova ustrojeni su sljede¢i polozaji
odnosno radna mjesta:

- voditel] Odjeljka pravnih, kadrovskih i op¢ih poslova (polozaj I. vrste)
- voditelj Pododjeljka za administrativne 1 opée poslove (polozaj I1I. vrste)

- administrativni referent (radno mjesto 111, vrste)
- radno mjesto I'V. vrste.

b) Odjeljak financijsko-racunovodstvenih poslova

Clanak 13.

U Odjeljku financijsko-ratunovodstvenih poslova ustrojena je sljedeca ustrojbena
jedinica:

- Pododjeljak financijsko-obracunskih poslova.

Clanak 14,

(1) Odjeljak financijsko-ratunovodstvenih poslova obavlja dio poslova od znadaja za
cijeli Institut.



(2) U Odjeljku iz stavka 1. ovoga ¢lanka obavljaju se knjigovodstveni, financijski i
racunovodstveni poslovi te poslovi vezani uz elektronicku obradu podataka kao i
financijsko-obracunski poslovi.

(3) U Odjeljku financijsko-ra¢unovodstvenih poslova ustrojeni su sljedeci polozaji
odnosno radna mjesta:

- voditelj Odjeljka financijsko-ra¢unovodstvenih poslova (polozaj 1. vrste)
- voditelj Pododjeljka financijsko-obra¢unskih poslova (polozaj II1. vrste).

¢) Odjeljak za knjizni¢nu, dokumentacijsku i izdavaéku djelatnost

Clanak 15.

poslova od znac¢aja za cijeli Institut i $iru znanstvenu zajednicu.

1) Knjizniéna djelatnost namijenjena je prvenstveno potrebama
znanstvenoistrazivackog rada Instituta. KnjiZznica nabavlja i obraduje
knjiZnu gradu, daje na koristenje i brine se o njezinom smjestaju i
zaStiti.

2) Dokumentacijska djelatnost podrazumijeva Cuvanje i pohranjivanje
produkata Instituta (studija, izdavacke produkcije i drugih radova kao i
habilitacijske radove zaposlenika Instituta).

3) lzdavacka djelatnost obavlja se primarno izdavanjem ¢asopisa Instituta
~Migracijske 1 etnicke teme™ i ostalih publikacija Instituta.

(2) Voditelj Odjeljka vodi KnjiZnicu Instituta i upravlja njezinim radom.

Clanak 16.

(1) U Odjeljku za knjizni¢nu, dokumentacijsku i izdavatku djelatnost ustrojeni su
sljede¢i polozaji odnosno radna mjesta:
- voditelj Odjeljka za knjizni¢nu, dokumentacijsku i1 izdavacku djelatnost
(polozaj I. vrste)

.....

- diplomirani knjizni¢ar (radno mjesto 1. vrste),



I1I. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana po objavi na oglasnoj plo¢i Instituta, a
nakon dobivene suglasnosti Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta.

KLASA: 003-05/15-02/01
URBROJ: 08-01/01-15/4

Zagreb, 2. studenoga 20135.

Predsjednica

__ Upravnog vijeca Instituta /

Gabrijela Bagari¢, mag. iur.

wre

Utvrduje se da je dana Z4.4/-20/5-  godine (KLASA: 64c-0//15-06/0oens
URBROI: $33-/9-/5 -~ woe £ ) Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta dalo
suglasnost na ovaj Pravilnik.

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i Instituta dana

v. d. ravnateljice Instituta

d_r_:__sci Sonja Podgorelec



