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Na temelju dlanka i9. Pravilnika o osnovama
instituta (,,Narodne novine", broj 38/97 i 28/99)
Statuta Instituta za migracije i narodnosti od
vijede Instituta za migracije i narodnosti, na 13.
godine donijelo je

fi nanciranja znanstlenoistrazivadkih
i dlanalia 27. i 51. stavak 1. alineja 2.
16. prosinca 2013. godine, Upravno
sjednicj odrZanoj 2. studenoga 2015.

PRAVILNIK
O UNUTRANJEM USTROJU INSTITUTA ZA MIGRACIJE I

NARODNOSTI

I. OPCf ODREDBE

ilanak L

(1) Ovim Pravilnikon o unutarnjem ustroju Instituta za migacije i narodnosti (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju se unutamji ustroj Instituta za migracrje i
narodnosti (u daljnjem tekstu: Institut), nazivi ustrojbenih .iedirica. poslovi koji se
obavljaiu u pojedinim ustrojbenin jedinicama. nadin upravljanja Institutom i druga
pitanja vezana uz organizaciisku struktruu Inslituta.

(2) Pojmovi koji se u ovom Pravilniku navode u muSkom rodu su neutralni i odnose
se jednako na osobe muSkog i Zenskog spola.

(1) Unutamji ustoj lemelii se na
uiinkovitog obavljania dielatnosti

(2) Institut ima ustrojene znanstvene odsjeke
zllanstvena djelatnost.

(3) Institut kao javni znanstveni institut ostvaroje
strateskog interesa za Republik0 Hrvatsku.

ilanal< 2.

strudnom, racionalnorn i dielotvomom ustroju
odredene Statutom Jnstifi rt,

radi

unutal kojih se obavlja temeljna

znanstvene projekte i programe od

ilanak 3.

(1) Instituton upravlja i rukovodi ravnatelj.

(2) Ravnatelj organizira i vodi cjelokupan rad i
odredenih Statutorr llstituta i Takonom

poslovalije lnstituta u okviru ovlasti



II. UNUTARNJI USTROJ INSTITUTA

Clanak 4.

(1) Za obavljanje poslova iz djelokruga rada lnstituta ustrojavaju se temeljne
ustrojbenejedinice.

(2) U skladu S dielatnosiu i uvjetima rada u lnstitutu znanstvena djelatnost Instituta
odvija se u okviru sljede6ih znanstvenih odsjeka:

- Znanstveni odsjek za migracijska i demografska istmZivanja
- Znanstveni odsjek za etnidka jstraZivanja i nacionalne manjine.

(i) Rad u Strudnoj sluZbi Instituta obavlja se unutar sljedeiih odjeljaka:

- Odjeljak pravnih. kadrovskih i opiih poslova
- Odjeljak fi nancijsko-radunovodstvenih poslova
- Odjeljak za knjiZnidnu. dokumentacijsku i izdavadku d.jelatnost.

elanak 5.

Pravilnikom o irstroju radnih mjesta i polozaja u Institutu za migraciie i narodnosti
utvrdeni su uvjeti, opis poslova i broj izvriitelja za zunstvena, suradnidka, strucna
ladna mjesta odnoslo poloiaje i ladna mjesta odnosno poloZaje unutar odjeljaka
Strudne sluibe

l. Znanstveni odsieci

itu"ot o.

(1) U Institutu su ustrojeni Znanstveni odsjek za migracijska i demografska
istmzivanja i Znanstveni odsjek za etnidka islnZivanja i nacionalne manjine.

(2) Znanstveni odsjekje temel.jna unutamja ustrojbenajedinica znanstvene djelatnosti
u Institutu.

(3) Znanstveni odsjek izvodi znalNtveni i struini rad iz podrudia osnovne djelatnosti
Instifiri|.]

(1) U okviru Znanstvenog odsjeka znanstvena djelatnost se obavlja putem
znanstvenih projekata i dmgih istraZivanja na kojinra su angaZirane osobe izabmne u
4rn5t\ end. 5rLrddnia\d i 5lrucnd /\dnja.



Clanak 7.

(l) Znanstveni odsjek dine osobe izabrane u znanslvena, sumdnidka i strudna zvanja.

(2) Znanstveni odsjek za migracijska i denogralska isrraZi\arjd jc
znanstvenoistazivadka jedinica rututar lnstituta diia je teneljna zadaia provodenje
inlerdisciplinan'iih isttaZivanja migracijskih i postmigracijskih fenonena i procesa te
denografskih procesa i poj ava.

(3) Znanstveni odsjek za etnidka istrazivanja i nacionalne manjine .jc
znanstvenoistrazivadka jedinica ututar Instituta dija je teneljna zadaia provodenje
interdisciplinamih istraZivanja razliditih aspekata etnidnosti, ernidkih odnosa i
etnidkih/nacionalnih manjina.

ilanak 8.

(1) Znanstveni odsjeci su temeljne ustrojbene jedinice Instituta koje se mogu osnivati,
ukidati i mijenjati sukladno odredbama Statuta Instltuta.

(2) Znanstveni odsjeci nemaju ovlastenja u pravnom plometu.

(3) Znanstveni odsjek ima prodelnika koji uskladuje, orgarizira, nadzire i vodi
znanstveni i strudni rad ZDanstvenog odsjeka i koji odgovara za njegov r.ad.

Clanak 9.

(l) Djelatnost Znanstvenih odsjeka se ternelji na radu odnosno izvr5avanju obveza na
znanstveDin'i projektima i programinra koie hrrancira Ministarstvo znanosti,
obrazovania i spofia (u daljnjem tekstu: Ministarstvo).

(2) U Znanstveniir odsjecima se takoaler osim djelatnosti iz stavka 1. ovoga dlanka
odvija rad na drugin ugovomim alanstvenim projektima.

2, Struina sluiba

ilanak to.

U Strudnoj sluZbi rad se obavlja unutal sljedeiih odjeljaka:

- Odjeljak pravnih, kadrovskih i opiih poslova
- Odjeljak financijsko-radunovodstvenih poslova
- Odjeljak za knjiZnidnu, dokunentacijsku i izdavadku djelatnost.



a) Odjeljak pravnih, kadrovskih i opdih poslova

elanak I 1.

U Odjeljku pravnih. kadrovskih i opiih poslova ustrojena je sljedeia ristroibera
jedinica:

- Pododjeljak za administmtivne i opie poslove.

ilanak 12.

(1) Odjeljak pravnih, kadrovskih i opiih poslova obavlja dio poslova od vaZnosti za
cijelilnstitul.

(2) U Odjeljku iz stavka L ovoga dlanl€ obavljaju se poslovi izrade prijedloga opiih
akata Instituta. izwiavaju se poslovi vezani uz radne odnose i radno pravni status
zaposlenika, daju se pmvna tumadenja zakonskih i op6ih akata pnenstveno vezanih
uz znanost, brine se o nabavi ustanove, odrzavanju iaisdenju poslovnih prostora
Instituta, a izvriava.ju se administrativni i ostali poslovi vaZni za redovito poslor anje
Instituta.

(3) U Odjeljku pravnih, kadrovskih iop6ih poslova ustrojeni su sljedeii poloZaji
odnosno radna mjesta:

- voditelj Odjeljka pravnih. kadrovskih i opiih posiova (poloZaj L vrste)
- voditelj Pododjeljka za administrativne i opie poslove (poloiaj lll. vrste)
- administrativni refelent (radno mjesto III. vr.ste)
- radno mjesto IV- vrste.

b) Odjeljak financijsko-raiunoyodstvenih poslova

ilanak 13.

U Odjeliku financijsko-radunovodstvenih poslova ustrcjena je sljede6a ustrojbena
iedinica:

- Pododjeijak linancijsko-obradunskih poslova.

ilanak 14.

(1) Odjeljak financijsko-radunovodstvenih poslovabbavlja dio poslova od znadcja za
cijeli ln n irul.



(2) U Odjeljku iz stavka L ovoga dlanka obavljaju se knjigovodstveni, financijski i
raiunovodstveni poslovi te poslovi vezani uz elektronidku obradu podataka kao i
fi nancij sko-obadunski poslovi.

(3) U Odjeljku financijsko,radunovodstvenih poslova ustojeni su sljedeii poloZaji
odDosllo mdna mjesta:

- voditelj Odjeljka financijsko-radunovodstvenih poslova (polozaj L vrsle)
- voditelj Pododjeljka financijsko-obradunskih poslova (poloZaj III. \,rste).

c) Odjeljak za knjfiniinu, dokumentacijsku i izdavaiku djelatnost

ilanak 15.

(1) Odjeljak za knjiZnidnu, dokumentacijsku i izdavadku djelatnost obavlja dio
poslova od znadaja za cijeli l1$titut i Siru znanstvenu zaicdnicu.

1) Knjizniana djelatnost amijenjena je pr!enst\eno potrebama
znanstvenoistraZivadkog rada lnstituta. Knji2nica nabavlja i obraduje
knjiZmr gradu, daje na koriltenje ibine se o njezinom smjeitaju i
zastiti.

2) Dokumentacijska djelatnost podrazumiieva duvanje i pohanjivanje
produkata Instituta (studija. izdavadke produkcije i drugih radova kao i
habilitaciiske radove zaposlenika hstituta).

3) lzdavadka d.jelatnost obavta se primarno izdavanjem dasopisa Instituta
,,Migl.acijske i etnidke temc" i ostalih publikacija Insrituta.

(2) Voditelj Odjeljka vodi Knjiznicu Instituta i upravlja njezinim r.adom.

tlanat te.

(1) U Odjelyku za knjiZnidnu, dokunrentacijsku i izdavadku djelatnost ustrojeii su
sljedeii polozaji odDosno radna mjesta:

- voditelj Odjeljka za kniiznidnu, doklLnenracijsku i izdavadku djelarnost
(poloiaj I. vrste)

- diplomirani knjiznidar (radno niesto I. vrste).



alanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osnoga dana po objavi na oglasnoj plodi Instituta,
nakon dobivene suglasnosti Ministarstva zlanosti, obrazovanja i sporta.

III. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

KLASA: 003-05/15-02/01
URBROJ:08-01/01-15/4

Zagreb, 2. studenoga 2015.

Utvlduje se da .je daru 24..ll Jt/5
URBROJ: 533'/.1 ai - ooa Z ) Ministarstvo
suglasnost na ovaj Pravilnik.

znanosti, obrazovanja i spofia dalo

n]ag. 1ur.

Utvrduje se da
,io.12, 2.i{ S.

je ovaj Pravilnik objavlien na oglasnoi plodi Instituta
godine i daje stupio na snagu dana /k3, ./a 2o,1S, godine.

dana

v. d.r ravnateljice Instituta


